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M.
Nom – Prénom

Assistante Sociale Interentreprises
Pour les salariés de
Entreprise X
Objet : Mise à disposition
Madame, Monsieur,

Le service des Ressources Humaines / le Service médical m’a informée de votre arrêt de travail.
Cette situation peut être source de questionnement d’ordre administratif, familial, financier et/ou professionnel. Je suis à votre disposition pour en échanger et répondre à vos questions ou tout simplement faire le point de votre situation.

J’effectue des permanences pour les salariés tous les …

Je peux également me déplacer à votre domicile si vous êtes dans l’impossibilité de venir sur le site.

Vous pouvez me contacter par téléphone au « LD » ou « ACIST » ou par mail à l’adresse suivante : prenom.nom@acist.asso.fr ou …@entreprise

Je tiens à vous préciser que je suis tenue au secret professionnel et dépend d’un service extérieur à l’entreprise appelé ACIST.
Dans l’attente de vos nouvelles, je vous souhaite une meilleure santé et vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.

Prénom Nom

Assistante Sociale Interentreprises
